SCOALA GIMNAZIALA ,,URUGUAY”

Bucuresti, sector 1, Str. Virgiliu, nr. 40

Procedura operationala

MONITORIZAREA, EVALUAREA, REVIZUIREA SI
IMBUNATATIREA CAL(TATII
Editia I, Revi-ia 1

Cod: ’O: 20

Exemplar controlat

Nr. 1

Valabil de la data:

Reproducerer:, :tilizarea sau difuzarea cdtre o terfd parte a acestui document, fard acordul scris al

Scolii, nu e.ve permisd!
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»URUGUAY?”, I - .
Monitorizarea, evaluarea, revizuirea si
Bucuresti imbunititirea calitatii
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sws—>"

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. FElemente privind Numele si prenumele A\‘\uu:;ia Data Semniitura
Crt. responsabilii/ i
operatiunea |
1. Elaborat Michel Theodora \ i Director
Marcu loana Responsabil
Georgescu Mor.iv.a Membru
2. Verificat Marcu loana Responsabil
Comisie
3. Aprobat Miche! T ncodora Director
|

2. Situatia editiilor si a reviziiio: in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa cax, ! Componenta Modalitatea reviziei Data la care se aplica
Crt. revizia in cadru! revizuita prevederile sau reviziei
editie; editiei
1. Ediial Elaborarea editiei | Conform Ordinului | Data aprobarii prin decizia
initiale MENCS nr. 5079/2016 Directorului
2. ! F»h_‘ga 1. Revizia | Conform Ordinului
secretarului  general  al
Guvernului nr. 400/2015,

actualizat prin Ordinul nr.

200/2016
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, <:2pi caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii operationale

Nr. Scopul Exemplar | Compartiment Funciia Nume si Data Semnitura
Crt. | difuzarii nr. T~ prenume | primirii
1. Aplicare 1 C.E.A.C. | vesponsabil | Marcu
Cadrele | Cadrele loana
didactice si dicactice si
didactice ’ didactice
auxiliare | auxiliare
2. Informare 2 CraAac. Responsabil | Marcu
Comisie loana
3. Arhivare | Cucretariat Secretar Jelea
3| Mihaela
4. Evidenta 4 | C.E.A.C. Responsabil | Marcu
S Comisie loana
5. Aprobare 5 Conducere Director Michel
N/ Theodora

4. Scopul procedn

rh

4.1. Scopul z=aeral

Scopul prezentei proceduri constd in monitorizarea si evaluare/revizuirea activitatilor
de imbunatéyire a calitatii.
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4.2. Scopuri specifice
4.2.1. Stabileste metodologia si responsabilitatile celor im;:ticati in prezenta procedura.
4.2.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate, necesare derularii activitatii.

4.2.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in condiyi e fluctuatii a personalului, in cadrul

institutiei.

S. Domeniul de aplicare

5.1. Procedura operationald se aplica tuvrct cadrelor didactice si didactice auxiliare din Scoala

Gimnaziala "Uruguay”.
6. Documente de referinta

6.1. Legislatie primara
* Legeanr. 1/2071 Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;
» Legeanr. 87/20C¢ privind asigurarea calitatii in educatie.
6.2. Legislatie secundzra
e Ordinul rir 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial;
e Ordinul 1. 200/2016 pentru modificarea Codului controlului intern/managerial;
e Ordicul nr. 5079/2016 din 31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de

organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;
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« O.M. nr. 5555/2011 privind Regulamentul de Org=nizare si Functionare a Centrului de

Resurse si Asistentd Educationald/Centrului de Asistentd Pedagogica;

« Standardele A.R.A.C.I.P privind evaluarea unicatilor de invatamant preuniversitar.

6.3. Alte documente, inclusiv reglementa\ . :ni2-ne ale entitatii publice

» Regulamentul de Organizare si Fuinctiinare al institutiei;

* Regulamentul de Ordine Interioard:

* Note interne.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1. Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este caz:u\. ~.ctul care defineste termenul

Crt.

1. Procedura Prezentare in scris a pagtior ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor d¢ aplicat necesare indeplinirii atributiilor si
sarcinilor, avind 1n vedere asumarea responsabilitatilor;

PO (Procedurs cperationald) = procedura care descrie o activitate sau un
proces ere so azsfigoard la nivelul unui singur compartiment;

2. Calitatea in educatie | C-iiiatea i1 educatie este ansamblul de caracteristici ale unui program
ae stu4ii si ale furnizorului acestuia prin care sunt indeplinite asteptéarile
peveitciarilor si standardele de calitate.

1
R— -
3. Monitorizare Supraveghere
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Evaluarea interna a | Evaluarea este procesul de apreciere = calitdtii sistemului educational
calitatii sau a unei parti a sistemului ressectiv.

Revizie Cercetare noud, corcol, verificare, revizuire.

Imbunétatire Ameliorar= ndreptare.




Scoala Gimnaziala Procedura operationala Editia I
privind Nr. de ex. 4
»URUGUAY”, o L .
Monitorizarea, evaluarea, revizuirea si
Bucuresti imbunititirea calitatii
Comisia Revizia 1
de evaluare si asigurare a Cod: PO-20 Y. deex. 4
calitatii “'lpag_ 7/11
C.EA.C. i Exemplar nr. 1
caws—"
7.2. Abrevieri:
Nr. Crt. | Abrevierea | Termenul abreviat \V
1. PO Procedura operationala Y/
2. ROI Regulament de Ordir.c lifericera
3 E. Elaborare \V/
4 V. Verificare
5 A. Aproba}:' N
6 Ap. Aplicare
|
7 AR Aty are
8. CA. | Consiliul de Administratie
9. AXA.C.r.P. Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Invatimantul Preuniversitar
10. M.EN. Ministerul Educatiei Nationale
I

| )

11 ' CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitatii
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8. Descrierea procedurii
8.1. Generalitati
Prezenta procedura descrie activitatea de monitorizare. evaluare, revizuire si imbunatitire

a calitatii.
8.2. Modul de lucru

8.2.1. Modul de lucru al activitatii

Pasul 1. Consultarea Planului de imbunaidtive din anul scolar curent.

Pasul 2. Monitorizarea activitatior de irounatatire corespunzatoare Planului de imbunétatire din

anul scolar curent (conform graficulut si planului de actiune CEAC).

Pasul 3. Solicitarea listelor cu activitatile de evaluare/imbunatatire desfasurate la nivelul

comisiilor metodice din ycoala (responsabil CEAC, sefii comisiilor metodice).

Pasul 4. Intocircu rapoartelor de monitorizare internd conform calendarului.

Pasul #. Adcugarea si monitorizarea noilor activitdti de evaluare/imbunétatire in urma feedback-

ului votinut de la aplicarea chestionarele de satisfactie a benefiarilor de educatie.
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8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

e registru de procese- verbale;

e calculator cu imprimantd conectat la interneu:

e linie telefonica pentru legaturi operative cu persoanele implicate in realizarea activitatii

procedurate;

e tipizate, formulare;

e rechizite specifice — hartie xerox, caicre, dosare, pixuri, agrafe, capsator, perforator.

8.3.2. Resurse umane

e cadrele didactice si cadvele dwdactice auxiliare;

e conducerea Scolii — director.

8.3.3. Resurse financiarc

Materialcle necesare desfasurarii activitatii, precum si formularele tip se vor aproviziona

de catre comnartimientul de resort al Scolii, din creditele bugetare cu aceasta destinatie.

9. Resronsaz hilitati si raspunderi in derularea activitaitii

9.7. C.E.A.C. are responsabilitatea de elaborare, monitorizare aplicare si revizuire periodica a

procecurii.
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9.2. C.A. aproba procedura propusa de C.E.A.C.

9.3. Membrii C.E.A.C. raspund de comunicarea prevedervilor prezentei proceduri conform

responsabilitatilor specifice din cadrul comisiei;

9.4. Directorul (managerul) unitatii scolare si'sau responsabilul C.E.A.C. sunt responsabili pentru

implementarea i mentinerea acestei procea ix!

10. Anexe, inregistriri, arhivari

Nr. anexd/ | Denumirea Elaboratsr . ‘Avcebd | Nr. de | Difuzare Arhivare Alte
cod anexei/ i exemplare clemente
formular Formularului ' loc perioadi | -----—--
Coperta X Arhiva | Cf. | -
i nomenclator
arhivistic
F-01-PO- | Formular ~ de Arhiva | Cf.
20 | moLitorizare nomenclator
! inte ma arhivistic
L =0 NS
F-02-FO- i Plan de Arhiva | Cf.
20 | Imbunitatire nomenclator
arhivistic
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11. Cuprins

Numarul Denumirea componentei din/ cadrul prce<durii operationale Pagina

componentei

in cadrul

procedurii

operationale M

0. Coperta AN 0

1. Lista responsabililor cu elabcrarea, verificarea si aprobarea editiei 1/11
sau, dupd caz, a reviziei in ~adrul caifiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1/11
operationale .

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa 2/11
caz, revizia din cadru' cditiei procedurii operafionale

4. Scopul proceduru «1eagionale 2/11

5. Domeniul d¢ aplicare a procedurii operationale 3/11

6. Documentele de referinta aplicabile 3/11

7. Definitii 3 abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 5/11
aperationala

8. " Deacrierea procedurii operationale 8/11

9. ) _'_Responsabilitﬁ‘;i si raspunderi in derularea activitatii 9/11

10. Anexe, Inregistrari, arhivari 10/11

1. Cuprins 11/11
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Formular de monitorizare intern?,
Scoala Gimnaziala Localitatea: Rucuresti Data prezentului
,,URUGUAY” raport:
Nume: Semnatura; Functia:
Director
Corrdonator C.E.A.C.
Va rugdm sa completati ‘ Fooada prezentului raport:
Sformularul si sd il trimiteti o daic: i ae la (zi/lund/an) pana la (zi/luna/an)
la doud luni NS e e 15/ coeeeeeid oo

1. Viarugim sd bifati (X) variant corespunzatoare:

L Na exista modificdri fata de raportul anterior

[J Modificarile sunt specificate mai jos



2. Varugam sa precizati numarul de observari la lectie pe care le-ati efectuat:

De la ultimul raport In total de: Numadr total de obscivatori:

3. Varugam sa precizati numarul de profesori observati de ladatade ........ .. /... ...

Numarul total de profesori | Numar total de profesori observa:‘[r_
din scoala:

Profesori:

4. Varugam sa prezentati pe scurt modificarile pe care le-atj adus planului dvs. de imbunatétire:

RFEALIZAKI:

PRINCIPIUL CALITATII 1 - Mzaageaentul calitatii

FRINCIPIUL CALITATII 4 — Proiectarea, dezvoltarea si revizuirea programelor de

invatare



NOI PUNCTE DK ACT/UNE:
PRINCIPIUL CALITATII 1 - Managemer:iul cziitatii

PRINCIPIUL CALITATII 4 — Proiectarea, dezvoltarea si revizuirea programelor de

invitare



PRINCIPIUL CALITATII 5 — Predarea, instruirea practica si invitarea

. Va rugdm sa precizati dificultdtile pe care le-ati intdmpinat ir. colectarea dovezilor si in

realizarea imbunatatirilor, precum si eventualele soluti’ =2 care le-ati identificat.
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Plan de imbunatizise
Nr. Tinte Actiuni Rezultate | Responsabili Prioritatea | Termene si Indicatori de Costuri si
crt. necesare | masurabile sotinng: obiective performanta alte
| intermediare resurse
| necesare
WV
AN




