SCOALA GIMNAZIALA ,, URUGUAY”

Bucuresti, sector 1, Str. Virgiliu, nr. 40

Procedura operationala

CONSILIEREA PSIHOPEDAGOG/CA A ELEVILOR
CU CES

Editia I, Revizia !

Cod: PO-1t

Exemplar controlat
Nr. 1
Valabil de la data:

Reproducerea, utilizare . sau difuzarea cdtre o terfd parte a acestui document, fard acordul scris al Scolii,

nu este permisa!
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data I Semnitura
Crt. responsabilii/
operatiunea

1. Elaborat Michel Theodora Director N

Marcu loana Responsabil !

Georgescu Monica Membru
2. Verificat Marcu Ionana Responszrit N i— i

Comisic I

3. Aprobat Michel Theodora Director

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilos proc:durii

Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Mo.falitatea reviziei Data la care se aplica
Crt. revizia in cadrul revizuita prevederile sau reviziei
editiei i editiei
1. Editia I Elaborarea ediy'vi | “vuform Ordinului MENCS | Data aprobdrii prin decizia
initiale i ar. 5079/2016 Directorului
2. Editia I, Revizia | 1 Conform Ordinului
secretarului  general  al

Guvernului nr.  400/2015,
actualizat prin Ordinul nr.

200/2016
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii operationale

Nr. Scopul Exemplar | Compartiment Functia Nume si iz Semnatura
Crt. difuzarii nr. prenume | primyii
1. Aplicare 1 Consiliul Toate | )
Profesoral cadrele
didactice i
2. | Informare 2 C.EAC. Responsabil | Marca " Prin
Comisie an: intermediul
Comisii ‘ adresei de
metodice ! e-mail
3. Arhivare C.E.A.C. Respor:~abil | Marcu
3 Comisie loana
Conusii
metodice
4. Evidenta 4 C.E.A.C. l_P\T:;,onsabil Marcu
I Comisie loana
5. Aprobare 5 Conducere = Director Michel
Theodora

4. Scopul procedurii
4.1. Scopul general
Prezenta procedura are drept scup definirea modului in care se realizeaza consilierea scolard a

elevilor cu cerinte educationale speciale, in colaborare cu parintii si cadrele didactice la nivelul Scolii

Gimnaziale ,,URUGUAY”’.

4.2. Scopuri specificc
4.2.1. Stabileste m=ioaonlogia si responsabilitatile celor implicati in activitatea de consiliere si

integrare scolara a cepiilor cu CES.
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4.2.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate, necesare derularii activitatii.
4.2.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de existenta a copiilor cu C"ES 1n cadrul
institutiei.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Procedura operationald se aplica tuturor elevilor cu cerinte educaticnele speciale din cadrul

unitatii de invatamant de catre cadrele didactice din unitatea de invatamént
6. Documente de referinta

6.1. Legislatie primara
— Legeanr. 1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificasiie 31 completarile ulterioare;

— Legea nr. 87/2006 privind asigurarea calititii in educat.e.

6.2. Legislatie secundara

— Ordinul nr. 400/2015 pentru aprobarea CoduIni cererolului intern/managerial;

— Ordinul nr. 200/2016 pentru modificarea Coati'ui controlului intern/managerial;

— O.M. nr. 5555/2011 privind Regularceniul de Organizare si Functionare a Centrului de
Resurse si Asistentd Educationala/C=uiiulii de Asistentd Pedagogica;

— Ordin nr. 5573/2011 privind apievarea Regulamentului de Organizare si Functionare a
invatamantului special si speciai iitegrat;

— Ordin nr. 5574/2011 priviad aurobarea Metodologiei privind organizarea serviciilor de
sprijin educational pentru <opid Si tinerii cu cerinte educationale speciale inegrati in
invatdmantul de masa;

— Standardele A.R.A.C.I.P privind evaluarea unitatilor de invatamant preuniversitar.

6.3. Alte documente, inclussv reglementiri interne ale entitatii publice
— Regulamentu g Urganizare si Functionare al institutiei;
— Regulamentul de Ordine Interioara;

— Note nizrine.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1. Definitii:

Nr. Crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defircste teirienul

Procedura

Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metegclor de lucru stabilite sia
regulilor de aplicat necesare indeplinirij atribufiilor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilitatilor;

Compartiment = departament / serviciu / tr.ou / etc.;

Conducatorul Compartimentului = Director/sef birou/ sef serviciu, etc.;

PS (Procedura de sistem) = procedui+ care descrie o activitate sau un proces
care se desfasoard la nivelul uziiia eau mai multor compartimente;

PO (Procedura operationald) = procedura care descrie o activitate sau un proces

care se desfagoard la niveici vnuj singur compartiment;

Cerinte educationale

speciale

Necesitdti educationale supiimentare, complementare, care solicita o scolarizare
adapatatd particulsiitatiior individuale si celor caracteristice unei anumite

deficiente sau tulourdvi/Jificultati de invatare, precum si o asistentd complexa.

Integrare scolara

Procesul de adanu.re ol persoanei cu cerinte educationale speciale la normele si
cerintele sc,lii pe care o urmeaza, de stabilire a unor relatii afective, pozitive, cu
membrii_grunitat scolar (clasa) si de desfasurare cu succes a activitatilor
scolare

Incluziune scolara

Procesui uvenianent de imbundtdtire a serviciilor oferite de unitatea de
invat3man. pentru a cuprinde in procesul de educatie toti membrii comunitatii,
inditerent Ge caracteristicile, dificultatile acestora.

Deficienta

Absenia, pierderea sau alterarea unei structuri ori a unei functii anatomice,
‘ fiziologice sau psihice a individului, rezultdind in urma unei maladii, unui
accident ori a unei perturbdri, care 1i impiedica participarea normala la activitate
in societate.
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7.2. Abrevieri:
Nr. Crt. | Abrevierea | Termenul abreviat \V/ 2l
l. PO Procedura operationala )
2. ROI Regulament de Ordine Interioara
3 E. Elaborare
4 V. Verificare /
5 A. Aprobare N\
6. Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare \
8. C.A. Consiliul de Administrate
9. A.R.A.C.I.P. | Agentia Roména d- KSTEU—l:‘_I'e a Calitatii in Invatamantul Preuniversitar
10. M.E.N. Ministerul Edveatiei I\_'z:‘,._lonale
11. CES Cerinte educ_'aﬁ;'n speciale
12. CEAC Comisia 3= evataare si asigurare a calitatii
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8. Descrierea procedurii
8.1. Generalitati

Prin scoala incluziva se intelege adaptarea scolii la nevoilor elevilor.

Incluziunea se masoard prin cresterea gradului de participare si recucerea gradului de
excluziune, sub orice forma s-ar putea manifesta.

CES desemneazi acele cerinte ori nevoi specifice fata de educatie, care suut suplimentare ,
dar si complementare obiectivelor generale ale educatiei.

Programul activitatilor didactice are la baza un curriculum spevitic (individualizat i adaptat)
si se bazeazd pe un parteneriat activ intre profesori, profesori de sprijin/sunort, specialisti in educatie
speciala si parinti.

8.2. Modul de lucru

8.2.1. Descrierea activitatilor si responsabilitatilor

a. Planificarea operatiunilor si actiunilor activiiati
Comisia pentru elevii cu cerinte educationale speciale informeaza cadrele didactice in legaturad cu
planul de actiune al comisiei pe anul in curs.
Identificarea elevilor cu CES — profesorii dirigin completeaza la inceputul anului scolar fisa de
monitorizare a elevilor cu CES.
Profesorii diriginti in colaborare cu ceieiaitc cadre didactice, medicul scolii si profesorul consilier
scolar vor identifica elevii cu nevoi speciale si problemele acestora.
Pentru aceasta vor desfasura urmitoarcle activitati:

v discutii cu elevii, obscrvarea atitudinilor si comportamentelor lor in timpul orelor, a
pauzelor, in timpul activii&izior extracurriculare;
sedinte cu parintii,
aplicare de chestionai« elevilor;

intdlniri ale colectivelor de profesori ai claselor in care exista elevi cu nevoi speciale;

D N N NN

Comisia rentiu elevii cu cerinte educationale speciale centralizeaza datele primite de la

diriginti,
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v Pentru elevii cu CES, Comisia pentru elevii cu cerinte educationale speciale analizeaza
documentele si elaboreaza lista elevilor care au nevoie de curriculum adantat;

v’ Afiseazi in cancelarie lista elevilor identificati cu CES;

v’ Cadrele didactice vor fi instruite pentru a putea lucra cu elevii «u ce:nte educationale
speciale. In acest sens profesorul consilier scolar va pune la dispoziiia cadrelor didactice
materiale privind invéatarea incluziva, distribuite prin sefii de caieara.

v' Comisia pentru elevii cu cerinte educationale speciale/Cadreie didactice elaboreaza

Curriculum adaptat;

Verificarea si avizarea acestora de catre directorii institup.ei:

Avizarea acestora la ISMB, de catre inspectorul cu educaria speciala;

Intélnirea factorilor implicati in procesul educativ 31 covstituirea Echipei de caz;

D N N NI N

Intocmirea protocolului de colaborare care si cuprinai:
— Stabilirea sarcinilor, rolurilor si porc«iii acestora;
— Stabilirea perioadei de lucru si fixarea 4atei intdlnirilor;
— Intocmirea PIP-ului;
— Elaborarea fiselor individuai< u2 manca independenta pentru fiecare elev cu CES;
— Elaborarea fiselor de evaluai-.
v’ Stabilirea unor intalniri ale Ecliipel <ie caz pentru:
— Discutarea evolutiei cozseiior;
— Discutarea si soliztionarea unor probleme curente;
— Modificéri ale pregratrelor;
— Revizuiri ale PIP-ului;
— Evaludrile intevmediare;
— Evaluarea tineia.
v’ Aprecierea rezu'atelor, recunoasterea lor si prezentarea acestora tuturor celorlalti factori
implicati ‘n ed icatia/integrarea copilului (familie, colectivul de elevi al clasei din care fac

parte ~levii cu CES).
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8.3. Resurse necesare

8.3.1. Resurse materiale

incapere cu birou si scaune;

calculator cu imprimanta conectat la internet;

linie telefonica pentru legaturi operative cu persoanele implicate in realizarea activitatii

procedurate;

tipizate, formulare;

rechizite specifice — hartie xerox, caiete, dosare, pixvri, agrafe, capsator, perforator.

8.3.2. Resurse umane

secretar;
elevi;
personal didactic;

conducerea Scolii — director.

8.3.3. Resurse financiare

Materialele necesare desfasurdcti actvitatii, precum si formularele tip se vor aproviziona de

catre compartimentul de resort al Scutii, Jin creditele bugetare cu aceasta destinatie.

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii

9.1. Directorul - emite deciza de numire a Comisiei pentru elevii cu cerinte educationale speciale.
9.2. Profesorii - compleicoza la inceputul anului scolar fisa de monitorizare a elevilor cu CES,

elaboreaza si aplica Crarriculum adaptat, parcurg programe de instruire pentru a putea lucra cu

elevii cu cerinte 2duc:;ionale speciale.
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9.3. Comisia pentru elevii cu cerinte educationale speciale - elaboreaza procedure, centralizeaza
datele primite de la diriginti, elaboreaza lista elevilor care au nevoie de curriculum adaptat,
elaboreaza Curriculum adaptat, monitorizeaza activitatea Echipei de caz.

9.4. CEAC - arhiveaza prezenta procedura.

10. Anexe, inregistriri, arhivari

Nr. Denumirea Elaborator | Aproba | Nr. de | Difuzare q- Arhivare Alte
anexa/ anexei/ exempla elemente
cod Formularului re loc perioada | -----—---
formular
Copertd | =------=- . N Arhiva | Cf. | s
! nomenclator
! arhivistic
F-01-PO- | Program  de \ Jlr
10 interventie
personalizat L
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11. Cuprins

Numarul Denumirea componentei din/ cadrul procedurii operational2 Pagina

componentei

in cadrul

procedurii

operationale (7 /DN

0. Coperta 0

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprob_a;a editiei 1/10
sau, dupd caz, a reviziei in cadrul edifiei procedurii operajionale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor yrocedvyrii 1/10
operationale N

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza caitia sau, dupd caz, | 2/10
revizia din cadrul editiei procedurii operational«

4. Scopul procedurii operationale 2/10

5. Domeniul de aplicare a procedurii operatioi;-ale 3/10

6. Documentele de referinta aplicabilc 3/10

7. Definitii si abrevieri ale termeriilor Efizaﬁ in procedura operationala | 4/10

8. Descrierea procedurii opera: ionale 6/10

0. Responsabilitati si réspunac? 1 derularea activitatii 8/10

10. Anexe, inregistrri, arivis 9/10

11. Cuprins 10/10
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Program de interventie personalizat

I. INFORMATII DE BAZA

Numele si prenumele elevului:
Data nasterii:

Unitatea de Invatamant:
Domiciliul:

Tata: Varsta: Proiesia.

Mama:

Varsta: Profesia

Alte date despre familie:

Echipa de interventie: profesorul de la clasa /cadrul didactic de sprijin.

Alte persoane implicate in program: profesorul psiholog, izmilia, asistentul social;

Data de elaborare a programului:

Durata de desfasurarea a programului:

II. STAREA ACTUALA A ELEVULU?

Comportament cognitiv:
Autonomie personala si sociala:
— aria de autoservire:
— aria de socializare:

Psihomotricitate:




I1I. EVALUARE INITIALA
Instrumente folosite in evaluare: fisa psihopedagogica, observatia spontana si dirijatd, convorbirea
individuala si de grup, etc.
Diagnostic:

—  medical:

— psihologic:

— psihopedagogic:

— pedagogic.
Capacitati
Competente
Abilitati
Lacune Nevoi:

Interventii antecedente:

IV. DERULAREA PROGRAMULUI DE INTERVENTIE
Domeniul de interventie:

Motiv de referinta:

Scopul programului de interventie:

Obiective pe termen scurt:

V. EVALUARE FINALA CRITERIALA
Criterii de evaluare minimale:
Criterii de evaluare maximale:

Instrumente de evaluare:

VI. CONCLUZII

VII. RECOMANDARI



